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福和新網站操作講義 
1、 如何登入：①網址列打，www.fhjh.ntpc.edu.tw/platform 或是②在 www.fhjh.ntpc.edu.tw

未登入時，右上角會有「網站管理」 

註：②管道正式上線後會先拿掉，因為要申請無礙標章，不能有這一列。 

2、 行政人員登入帳號為公務信箱@前的帳號，佐理員、助理為個人信箱 pXXXfhXX帳號。 

3、 網站使用最大量的就是「公告模組」，新網站的公告模組外貌呈現多樣性，連網路相簿

都可變成公告方式處理。而且可以一則公告，同時放好幾個公告模組一起公告，例如一

則得獎訊息，可以同時公告在「最新消息」和「榮譽榜(對外競賽)」，不用打二次，鉤選

即可。 

4、 公告訊息的位置可以在「資訊管理」和「公告模組」二個地方。建議在「公告模組」點

選你要的分類，例如：榮譽榜(校內競賽)，再點「新增」，即可開始寫訊息。若要同時公

告二個以上的公告類別(公告模組)，則點「公告」->「+選擇所屬資訊分類」，如下圖所示 

 
5、 如果不是重要公告，請不用設定日期，一個月後自動消失，不會再呈現，但若要保存較

久的公告，一定要記住設定下架日期，拉到最後一年 2070年。這一類的公告像「福和報

報」、「福和新鮮事」、「福和心園」、「預算」、「決算」、「會計月報」、「長期公告」、「場

租」、「福和相簿」、「防災教育成果」等皆需要注事拉高下架日期。 

 

6、 公告內容文字，若需要加些色彩、顏色、插圖、表格，請點選「HTML」編輯進入。特

別注意，在本校未取得無障礙標章前，請先不要在公告中加入表格。 

http://www.fhjh.ntpc.edu.tw/platform
http://www.fhjh.ntpc.edu.tw/
http://www.fhjh.ntpc.edu.tw/
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7、 文檔管理是製作網頁用的，公告時的附件時不需要先上傳至文檔管理，直接點「附件」

選取本機檔案即可。但是如果要插入圖片至你的公告文件中，則需先上傳至「文檔管

理」。 

8、 在每一個公告類別中，都會有「排序」功能，你若要改變公告訊息的排列順序、或是設

定「置頂」需到此處設定。新版網站，所有行政人員皆有權設定「置頂」，但請記得，時

效過了，務必自己取消置頂。 

 

9、 自訂模組：自訂模組通常是一頁可編輯的網頁。與行政人員相關要操作的，是「榮

譽事蹟」部分，各組組長若是您的承辦業務所經手的比賽，只要有國賽、國際賽的成績

出現，就要列入「榮譽事蹟」中。榮譽事蹟也有點像是校史資料一樣。請打完「最新消

息」、「榮譽榜」後，記得國賽成績要多一個動作：記錄到「榮譽事蹟」中。 

10、 HTML網頁編輯，切勿使用「標題 1」文字，會導致無障礙檢測無法通過。 

11、 「資訊管理」中是學校簡介及各單位簡介，目前只有教務處、學務處，直接採用

「資訊管理」的網頁編輯，其他處室有的是 google協作平台產生的網頁、或是自訂模組

產生的網頁。這個留給各處室彈性處理。目前其他學校的趨勢會像教務處、學務處的網

頁一樣，比較簡單，不會放太多個資資料、照片。 

12、 Google相簿教學 

⚫ 相簿可以建立在自己的公務帳戶(Google帳戶)中 

⚫ 相簿建立後，建立公開分享後，即可放在學校首頁告 

① 登入公務 google帳戶後，選右上角「九小點」->「相片」，如下圖所示： 
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② 點畫面左側「相簿」 

 

③ 點右上方畫面「建立相簿」 

 

④ 輸入相簿名稱，可以複製 photo資料夾中的名稱，然後點「新增相片」 
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⑤ 選擇畫面右上方「從電腦中選取」，此時可以直接選取檔案中心 photo資料夾中的相片

(通常是全選，你也可以精挑細選) 

 
⑥ 確認上傳後，即可點右上方的「共享」鈕，取得公開連結，點「建立連結」 

  

 

⑦ 將連結複製下來 

 
⑧ 到網站的公告模組，點選「福和相簿」模組，新增資料，將連結貼上，把資訊名稱輸

入，「新視窗開啟」選「是」，如下圖所示。記得下架日期往後設定至 2070年。 
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⑨ 點選「資訊圖檔」，選一張相簿的相片上傳，選「固定尺寸」，記得給小圖說明，通常

是再貼一次相簿名稱。 

 

⑩ 點選「新增並返回」完成相簿建立。 

 


