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        新版公文製作單機版安裝操作手冊     113/12/6 

 

步驟一： 

⚫ 方式一（圖一）：請登入二代公文系統至承辦人作業，請點選「公文製作單

機版安裝」功能，點選：新版公文製作單機版（請點我）進行下載（會引

導至專案網站下載），請點選：新版公文製作單機版（1130711）程式進行

下載。 

 

⚫ 方式二（圖二）：請至專案網站，網址：https://doc2.ntpc.gov.tw >下載區>

軟體下載，點選：新版公文製作單機版（1130711）程式進行下載。 

（圖一） 

 

（圖二） 
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步驟二：請選擇「新版公文製作單機版（1130711）」 並按下「檔案格式」，進

行下載。 

 

 

 

步驟三：「新版公文製作單機版」程式下載完成，請將檔案解壓縮，檔案解壓縮

後，請在新版公文製單機版程式，按下滑鼠右鍵，點選「安裝」。 
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步驟四：公文製作單機版程式安裝中 

 

 

步驟五：若出現此畫面，請點選「安裝」繼續安裝程式。 

 

 

 

步驟六：安裝完成後，會於桌面產生公文製作離線版連結圖示，名稱：

「speed3.0 離線版公文製作」，點選該圖示即可啟動公文製作離線版程式。 

 

 

 

步驟七：請選擇範本格式。 
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步驟七：第一次使用，請至上方【使用者資料維護】進行資料維護，此部份資

料會帶入到公文文面使用者資訊裡，設定完成後請重新開啟新函稿套用設定。 

 

 


